
Deine neuen Kollegen freuen sich auf Dich...

4-Tage-Woche 
möglich

sicherer Arbeits-
platz in der Nähe

bis zu 30 Tage 
Urlaub

Wir suchen: 
Sachbearbeiter

(m/w/d)
Kreditoren-
buchhaltung

Bewirb dich jetzt!

Wir freuen 
uns auf Dich!

tolle Kollegen und 
Kolleginnen

Jobrad, Alters-
vorsorge, uvm.

Mitarbeiter-
vergünstigungen

Wir suchen ab sofort für unsere Zentrale in Pattensen einen
Sachbearbeiter (m/w/d) Kreditoren-Buchhaltung in Teilzeit 
Arbeitszeit: 25-30 Stunden/Woche, Montag – Freitag (4 Tage möglich)

Wir bieten Ihnen:
• einen sicheren Arbeitsplatz mit fl exiblen Arbeitszeiten
• eine umfangreiche Einarbeitung und Entwicklungsmöglichkeiten
• bis zu 30 Tage Urlaub
• o� ene und wertschätzende Unternehmenskultur
• Mitarbeiterrabatte, Fahrradleasing, betriebliche Altersvorsorge und vermögens- 
 wirksame Leistungen
Wir erwarten von Ihnen:
• eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
• mehrjährige Berufserfahrung im Bereich Buchhaltung/Sachbearbeitung Kreditoren
• umfangreiche Kenntnisse mit gängigen Buchhaltungsprogrammen, idealerweise  
 mit DATEV
• eine selbstständige, strukturierte sowie zuverlässige Arbeitsweise
• ein gutes Zahlenverständnis und Kommunikationsstärke
• einen sicheren Umgang mit MS-O�  ce
• sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
Folgende Aufgaben erwarten Sie:
• Sortieren und Scannen von Eingangsrechnungen
• Kontieren und Vorerfassen von Eingangsrechnungen in DATEV Unternehmen Online
• Vorbereitung des Zahlungsverkehrs
• Buchen von Eingangsrechnungen mittels DATEV sowie Schnittstelle zu unserem Steuerbüro
• Pfl ege und Neuanlage von Stammdaten
• Bearbeitung der o� enen Postenlisten und Durchführung von Kontenabstimmungen
• Rechnungseingangskontrolle und Preispfl ege 
• Korrespondenz mit Lieferanten 

Bei Interesse freuen wir uns über eine Bewerbung mit Angabe des frühesten Eintritt-
stermins und Ihrer Gehaltsvorstellung per E-Mail an: personal@gramann-ahrberg.de.

Ihr Kontakt:
Birgit Korn
Gramann Landschlachterei GmbH | Ludwig-Erhard-Straße 25 | 30982 Pattensen

Schauen Sie 
mal vorbei!

gramann_ahrberg

Gramann.Ahrberg 
www.gramann-ahrberg.de


